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Zitierleitfaden - Diplomarbeit

Inhalt und Aussagen einer Diplomarbeit miissen nachvollziehbar und tberprifbar sein.
Grundlage der folgenden Regeln sind die Richtlinien der American Psychological

Association (APA). Wichtig ist:

v" Konsequentes und einheitliches Zitieren!

v" Sowohl wortliche Zitate (= libernommene Passagen im Wortlaut) als auch
indirekte Zitate (= die Ubernahme oder Zusammenfassung eines Gedankens)
miissen kenntlich gemacht werden!

v Jede in der Arbeit verwendete Quelle (Buch, Zeitschriftenartikel, elektronische
Quelle) belegen!

v" Am Ende der Arbeit ein Literaturverzeichnis einfiigen

Zur Unterstiitzung wird die Zitierfunktion von Word empfohlen siehe Seite 5 in

diesem Leitfaden.
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Das direkte Zitat

Darunter versteht man die wortliche Wiedergabe von Textpassagen, Abbildungen,

Grafiken und Tabellen.

v' Der Textabschnitt wird durch Anfiihrungszeichen am Anfang und Ende
gekennzeichnet.

v’ Zitate bis zu drei Zeilen werden mit Anfithrungszeichen in den eigenen Text
eingefugt.

v’ Zitate iiber mehr als drei Zeilen werden ca. 1 cm eingeriickt und engzeilig im
Blocksatz geschrieben.

v" Werden Teile des iibernommenen Textausschnitts ausgelassen, so ist das durch

Klammern und Auslassungspunkte (...) zu kennzeichnen.

»Die oOsterreichische Lehrer/innen/bildung wird derzeit durch die Errichtung
Padagogischer = Hochschulen und die Umgestaltung der  universitiren
Lehrer/innen/bildung in Richtung Bologna-Architektur geandert” (Auernheimer, 2016,
S.123).

v' Bei zwei AutorInnen eines Textes = beide zitieren. Beispiel: (Blondin & Waller,
2006, S. 30)

v" Bei 3 bis 6 AutorInnen = beim ersten Mal alle zitieren, danach nur mehr den
ersten Autor vermerken und die Abkiirzung et al. hinzufiigen. Beispiel: (Baschek,
Bredenkamp, Ohrle & Wippich, 2001, S. 14) dann (Baschek et al., 2001, S. 12)

v Bei mehr als 6 Autoren = generell immer nur den ersten Autor zitieren. Beispiel:
(Baschek etal., 2001)

v Bei Herausgeberschaften - Beispiel: (Baschek (Hrsg.), 2001, S. 12)

v Internetquellen - Beispiel: (Bertelsmann, 2006)
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Das indirekte Zitat

Es gibt Gelesenes oder Gedanken anderer in eigenen Worten wieder und kommt

wesentlich haufiger vor als das wortliche Zitat.

Der Sinn des Quellentextes darf nicht verdndert werden. Indirekte Zitate bleiben ohne

Anfiihrungszeichen im Arbeitstext.

Die Quelle wird gleich kenntlich gemacht, wie beim direkten Zitat.

Wie Auernheimer beschreibt, gibt es fiir jede Person Grundbediirfnisse (Essen,
Trinken, ...) die lebenserhaltend sind und weitere Bediirfnisse, die erst dann entstehen,
wenn alle Grundbediirfnisse gedeckt sind. In einer Gemeinschaft gibt es daneben noch
zusatzliche Bedirfnisse wie z.B. Kirchen, Schulen, Krankenhiuser und
Polizeidienststellen in unmittelbarer Nahe, die von einer Person ausschlieflich alleine gar

nicht genutzt werden konnen (Auernheimer, 2016, S. 123).
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Literaturverzeichnis

BEISPIEL Vollbeleg Buch:

Auernheimer, G. (2016). Einfiihrung in die Interkulturelle Pddagogik. 8. Auflage.
Darmstadt: Wissenschaftliche Buchgesellschaft.

BEISPIEL Vollbeleg Internetquelle:

Bertelsmann Stiftung. (2006). Interkulturelle Kompetenz - Die Schliisselqualifikation im 21.
Jahrhundert? Bertelsmann Stifung und Fondazione Cariplo. Abgerufen am 20. 07.
2017 von Bertelsmann Stiftung: http://www.bertelsmann-
stiftung.de/fileadmin/files/BSt/Presse /imported/downloads/xcms_bst_dms_30
236_30237_2.pdf

Bundeskanzleramt. Religionsgemeinschaften in Osterreich. (2001). www.help.gv.at.
Abgerufen am 02. 08. 2017 von https://www.help.gv.at/Portal.Node
/hlpd/public/content/82/Seite.820018.html

S.6

HLW Fohnsdorf
A-8753 Fohnsdorf | Spitalgasse 8 | T +43 50 248 078 | F +43 50 248 078-998
info@hlw-fohnsdorf.com | www. hlw-fohnsdorf.com



HLW Fohnsdorf | Hohere Lehranstalt fiir wirtschaftliche Berufe

Microsoft Word unterstiitzt ab Version 2007 die

Zitierfunktion im APA-Standard

So funktioniert es:

v' Das Zitat gehort immer hinter das Satzende oder den Ausdruck, der als Zitat

gekennzeichnet werden soll.

v Zunichst also an die richtige Stelle klicken und danach auf die Registerkarte

Referenzen klicken.

Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht

= == Y

==EFE o B

t [F] Absatz N

Entwicklertools Hilfe =
SO Suchen
AaBbCeDe | AaBbCcDe AaRbC AaBbCcl Aa'j AaBbCcDc AgBbCcD:e AgBDCcDt AoBbCcDi AaBbCeDe & Ersetzen
c
T Standard | TKein Lee.. Uberschrif... Uberschrif... Titel Untertitel ~ Schwache... Hervorhe.. Intensive.. Fett = 5
[y Markieren
Formatvorlagen [} Eearbeiten

PSR AT N IRSNAEE: SUR T | IR f SRR AR RE £ IR C NSRRI S B AR |

A Raging Storm — Im Auge des Sturms

Ein Krimi von Richard Castle

In seinen Armen lag ein toter US-Senator. Derrick Storm war als Erster an seiner Seite gewesen und
hatte als Einziger seine letzten Worte gehdrt: Midas — Jedidiah weifs Bescheid. Nur Sekunden zuvor war
Senator Thuston Windslow noch am Leben und dazu duRerst verdrgert gewesen. Er war von seinem
Stuhl aufgesprungen und wollte gerade enthillen, wer hinter der Entflihrung und Ermordung seines
Stiefsohns steckte, als er von einer Kugel getroffen und zu Boden geschleudert wurde. Storm hockte
neben ihm und konnte von dieser Position aus das Finschussloch in dem groBen Fenster direkt hinter
dem Schreibtisch des betagten Staatsdieners deutlich erkennen.

v Danach auf Zitat einfiigen und auf Neue Quelle hinzufiigen klicken.
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1 Uberprifen Ansicht Entwicklerts

AL 0 Quellen verwalten
e Zitat
einfiigen U_—l;, Literaturverzeichnis ~

I'E Farmatvorlage: | Chicago ~

El:l Meue Quelle hinzufigen...

(_'\_p Meuen Platzhalter hinzufigen...

v Den richtigen Quellentyp auswéhlen und die Felder befiillen. Mit einem Klick auf

Alle Literaturverzeichnisfelder anzeigen, werden weitere Felder angezeigt, die

zwar ausgefiillt werden konnen, aber nicht ausgefiillt werden miissen.

A Raging Storm — Im Auge des Sturms

Ein Krimi von Richard Castle

In seinen Armen lag ein toter US-Senator. Derrick Storm war als Erster an seiner Seite gewesen und

T ITE - L o Lot AALoat B, AALL y I T N

i Bescheid. Nur Sekunden zuvor war

? X

Quelle erstellen

Quellentyp | Buch ~ Sprache |Standard ~
Literaturverzeichnisfelder fir Chicago
Autar |Richard Castle Bearbeiten
[] Firma Autor
Titel A Raging Storm - Im Auge des Sturms
Jahr (2072
Ort |Ludwigsburg|
Verleger Amigo Grafik
[] e Literaturverzeichnisfelder anzeigen
Tagname Beispiel: Chicago

Ric12 ABiechen

argert gewesen. Er war von seinem
Entfihrung und Ermordung seines
geschleudert wurde. Storm hockte
n dem grofBen Fenster direkt hinter

v’ Bei Internetquellen bitte bei Quellentyp = Website eingeben.

v’ BeiJahr des Zugriffs/ Monat des Zugriffs/ Tag des Zugriffs=> Abrufdatum einfiigen.

v’ Jahr/ Monat/ Tag - Datum der Quelle
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Ed und Lorraine Warren

Quelle erstellen

Quellentyp | Website - Sprache | Standard

Literaturverzeichnisfelder fur Chicago

[] Firma Autor
Mame der Webseite Wikipedia
Jahr 2021
Monat | 06.
Tag 05.
Jahr des Zugriffs 2023
Monat des Zugriffs |04,
Tag des Zugriffs | 20.
URL nttps:h‘de.wik\ped\a.orgMik\.’Ed_Warren|

D Alle Literaturverzeichnisfelder anzeigen
Tagname Beispiel: http://www.adatum.com

Autor  Papphase, et al. Bearbeiten

Connecticut in einem Haus, in
n diese nicht erklaren konnte,
Phinomenen zu beschiftigen.
delsmarineschiffs im Zweiten
malte Seeszenen, Landschaften
usern” zu suchen und diese
duser war das durch seine

Henniker, New Hampshire.

v" Das Zitat erscheint automatisch und kann bearbeitet werden.

v" Klick auf den Pfeil = Zitat bearbeiten

I dud Ud> CHIESLITUSSIULTE T UeEn gronen r

ers deutlich erkenneE’-I

[ Zitat bearbeiten
Quelle bearbeiten
Zitat in statischen Text konvertieren

D| Zitate und Literaturverzeichnis aktualisieren

v" Die Seitenzahl bzw. den Seitenbereich einfiigen

Zitat bearbeiten ? =

Hinzuflgen

Seiten:
=na Unterdricken HIS E
ege [Hauor [Jushr [JIite |Weifs
nl [ ok | | abbrecnen | rer
(=] o [ S s -

Kugel getroffen und zu Boden
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Erstellen eines Literaturverzeichnisses

Ein Literaturverzeichnis kann zu jedem beliebigen Zeitpunkt nach dem Einfiigen von

Quellen in ein Dokument erstellt werden. Das Literaturverzeichnis wird in der Regel am

Ende des Dokuments iiber die Registerkarte Referenzen, Gruppe Zitate und

Literaturverzeichnis erstellt.

Auf den Auswahlbefehl Literaturverzeichnis klicken und eine der Vorgaben auswahlen

oder auf Literaturverzeichnis einfiigen klicken.

Zitierleitfaden_Quellenbeispiele v £ Suchen

Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Hilfe

/G) @ IEJ?I Abbildungsverzeichnis einfligen
;'Né(hstEFuBrmtE = - rpFormatvor\aga: Chicage ~

Suchen Recherche Zitat

Recherchieren Zitat  Integriert

|-§-|-1-|-Z‘w

}) Endnote einfugen [ Quellen verwalten
Beschriftung
einfigen [ Querverweis
uBnoten ]
[ BRI ; ichni
Literaturverzeichnis

Literaturverzeichnis
Grielka, Saskia, Ztate und Verweise. New York: Contese Press, 2003,

Haas, Jonathan. Erstelien ciner Pubfiati

Inc., 2005.
Scholl, Thaorsten David., Chicago: Adventure
Works-Verlag, 2006.

Literaturverzeichnis 2

Literaturverzeichnis 2
Grlelka, Saskia, Zitate und Verweise. New York: Contaso Press, 2003,
h.l Haas, Jonathan. Erstelien einer formellen Pubfkation. Boston: Proseware, Inc., 2005,

Schol, Thorsten David, Chicage: Adventure

Works-Vertag, 2006

Verweise

Verweise
Gielka, Saskia, Zitate und Verweise. New Sork: Contaso Press, 2003,
Hazs, Jonathan. Ersteilen einer formellen Pulikotion. Boston: Proseware, Inc,, 2005,

Schol, Thorsten David. Chicago: Adventure
Works-Verlag, 2006.

[0 Literaturverzeichnis einfigen

Literaturverzeichnis

—D Index einfiigen

Eintrag
markieren

12 - 13- g - 14 . - 45 eyt 7 18

Castle, Richard. A Raging Storm - Im Auge des Sturms. Ludwigsburg: Amigo Grafik, 2012.

Papphase, et al. Wikipedia. 05. 06. 2021. https://de.wikipedia.org/wiki/Ed_Warren (Zugriff am 20. 04.

2023).
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